

مقدمه:

با توجه به اهميت يکسان بودن تدوين پايان نامه ها و به‌ منظور آشنايي‌ و آگاهي‌ دانشجويان‌ با   نحوه ی‌ نگارش‌، ضروري‌ است‌ دانشجويان‌ آیین نامه زير‌ را هنگام‌ تنظيم‌ پايان‌نامه‌ رعايت‌ کنند. در صورت عدم رعایت این آیین نامه دانشجویان مجوز دفاع دریافت نمی کنند.
فصل اول: ترتيب و موارد صفحات
ماده​ی یک: ترتیب صفحات پایان نامه به شرح زیر است:

1ـ اولين صفحه: سفيد
2ـ دومين صفحه: بسم الله الرحمن الرحيم 
3- سومين صفحه: تکرار طرح روی جلد
4ـ چهارمين صفحه: اصالت مطالب مطابق کاربرگ ب- بیست وهشت

5-​پنجمين صفحه: واگذاري حقوق مطابق کاربرگ ب- بیست و نه
6- ششمین صفحه: تصويب نامه با امضای استادان راهنما، مشاور، داوران و مدير گروه مطابق کاربرگ ب- سی.
7-‌ هفتمین صفحه: سپاسگزاری (اختياری)
8- هشتمین صفحه: تقديم اثر (اختياری)
9- چکيده 
چکيده شامل مقدمه​ای بسیار کوتاه، مساله تحقیق، هدف تحقيق، سوالات یا فرضیه های تحقیق، روش تحقيق و نتايج به دست آمده به طور مختصر است و بايد حداقل 200 کلمه و حداکثر یک صفحه بدون ذکر فرمول، شکل و منابع باشد.

تبصره​ی یک: چكيده فارسی بايد حتماً کلید واژه داشته باشد.
10- فهرست: به ترتيب فهرست مطالب، شکل​ها، جدول​ها، نقشه ها و عكس​ها.
تبصره​ی دو: فهرست مطالب بايستی شامل فصل ها، بخش ها و قسمت ها باشد. ((2-1-4) یعنی فصل دوم بخش اول و قسمت چهارم)
تبصره​ی سه: تصوير و عكس با لفظ عكس و نمودار، منحنی و شكل با لفظ شکل ارائه می شوند. همچنين تمام شکل ها و جدول ها بايد با کيفيت مناسب تهيه شوند.(بهتر است نقشه ها یا نمودارها به صورت رنگی پرینت گردد)
11- مخفف ها يا کوتاه نوشت ها
12- پيشگفتار: در اين قسمت به معرفی پايان نامه و مختصری در مورد محتوای فصول پرداخته می¬شود. (اختياری)
13ـ متن‌ اصلي پايان نامه كه‌ تعيين تعداد فصل ها و محتوای آنها برعهده ی گروه است. (بین70 تا 100صفحه)
فصل اول تمام پایان نامه ها باید کلیات تحقیق باشد. 
تبصره​ی چهار: طريقه ی نوشتن منابع و مآخذ به روش شیکاگو است. 
18- آخرين صفحه: صفحه ی سفيد
تبصره​ی شش: در تدوين‌ و تايپ‌ صفحات‌ پايان‌نامه‌ از هيچ گونه‌ كادر تزئيني‌ و تذهيب
‌ استفاده‌ نگردد.
فصل دوم: نحوه​ی نگارش
ماده​ی سه: نرم افزار مورد استفاده برای تايپ پايان نامه 2010  Microsoft Word است.
ماده​ی چهار: متن اصلی پايان نامه بايد بر کاغذ A4 و با قلم Zar 13 (يا BZar يا (2zar و با فاصله خطوط Spacing | Multiple 1.2 و برای سایر حاشيه های صفحات مطابق نمونه ی زير رعايت گردد:

تبصره​ی یک: از صفحه ی فهرست مطالب تا صفحه ی اول متن اصلی صفحات با حروف الفبا در پايين صفحه در مرکز، شماره گذاری می​گردد.
تبصره​ی دو: صفحات متن با اعداد 1، 2، 3 و... در پايين صفحه و در وسط به فاصله ی cm2/1 از پايين کاغذ شماره گذاری می¬شود. توجه شود که بر روی صفحه ی اول هر فصل، شماره ی صفحه ذکر نمی شود، ولی به حساب می آيد.
تبصره​ی سه: قسمت های مختلف هر فصل با اعدادی نظير 6-4 يا 6-4-2 مشخص می شود که عدد 6 شماره ی فصل، عدد 4 شماره ی بخش و عدد 2 شماره ی قسمت است. شماره و عنوان هر فصل با قلم Lotus 18 Bold، بخش مختلف فصل ها با قلم Lotus 16 Bold و قسمت ها با قلم Lotus 14 Bold تايپ شود (توجه: شماره ی فصل با حروف نوشته شود).
تبصره​ی چهار: تمامی شکل ها، جدول ها، نقشه ها و عكس ها بايد به ترتيب ظهور در هر فصل شماره گذاری شوند. مثلاً برای جدول های فصل 2، جدول 2-1، جدول 2-2 و... برای جدول های فصل 3، جدول 3-1، جدول 3-2 و... عنوان جدول ها در بالای آنها و عنوان شکل ها در زير آنها ذکر می گردد. (قلم Lotus 12 Bold) اگر شکلی از مرجعی نقل شده باشد، لازم است مرجع آن در زير شکل آورده شود.
تبصره​ی پنج: نقشه، عکس و جدول هايی که در راستای طولی کاغذ تنظيم می شوند، بايد طوری قرار گيرند که متن بالای آنها در سمت عطف پايان نامه واقع شود و همچنين شکل هايي که در راستای طولی کاغذ تنظيم می شوند، بايد طوری قرار گيرند که متن پايين آنها در سمت لبه ی پايان نامه قرار گيرد. شکل ها و جدول ها حتی المقدور داخل متن و در نزديکترين فاصله به محلی که ذکر شده، آورده شوند.
تبصره​ی شش: فرمول ها در هر فصل به طور جداگانه و به ترتيبی که ظاهر می شوند مانند جدول ها و شکل ها شماره گذاری گردد.
تبصره​ی هفت: معادل انگليسی لغات يا اصطلاحات فارسی که برای اولين بار به کار می رود به صورت زيرنويس (فقط برای يک بار) در صفحه ی مربوط درج شود. (حتی المقدور در متن پايان نامه از به کار بردن واژه های با الفبای انگليسی احتراز شود). زيرنويس ها زير يک خط که به فاصله ی cm5/2 از لبه ی چپ کاغذ و حداقل cm3 از لبه ی پايينی و به طول مورد نياز رسم می شود، نوشته می شوند. (در هر صورت لازم است cm5/2 حاشيه ی پايين صفحه رعايت شود). زيرنويس ها در هر صفحه با گذاردن شماره ی 1، 2 و... فارسی در گوشه ی بالای آخرين کلمه در متن مشخص می شوند. در زيرنويس ها فقط معادل زبان خارجی لغات يا اصطلاحات فارسی نوشته شود. در صورت وجود توضيحات بيشتر بايد در قسمت پي نوشت ها آورده شود.
تبصره​ی هشت: لازم است در متن به کليه ی منابعی که مورد استفاده قرار می گيرد اشاره شود و در پایان پایان نامه تمام آن منابع آورده شود.
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� همچنین ازheader یا footer استفاده نشود.





